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Instruktion till utférare inom Energiforsks dammsédkerhetsprogram

Ansvar och roller

Utforaren kallar till och genomfor referensgruppsmoéten. Utforaren forser referensgruppen med
projektbeskrivning och Energiforsks granskningsmall. Fragor med paverkan pa budget eller inriktning
ska kommuniceras till Energiforsk, for beslut i styrgruppen (eller delegerat).

Referensgrupp utses av styrgruppen. Referensgruppen ar bollplank for projektens innehall,
genomforande och resultat. Referensgruppen granskar och lamnar synpunkter pa projektets slutrapport
enligt Energiforsks granskningsmall.

Styrgruppen ansvarar for slutlig granskning och godkdnnande av slutrapport.

Referensgruppmoten

Utforare av projekt inom Energiforsks dammsékerhetsprogram ska genomfora minst tre
dokumenterade méten med referensgruppen, varav ett startmote och ett slutmote.

Startmote

Utforaren ska ha startsmote tidigt, for dialog om forvéntningar pa projektet, och motesnotering ska
skickas till Energiforsk for att utféraren ska fa borja fakturera. Utforaren forser referensgruppen med
projektbeskrivning infor métet.

Pa startmétet ska foljande punkter gas igenom:

e Projektbeskrivning (genomgéang av uppdraget)
e Projektorganisation

e Risker och kritiska moment

o Uppdragsledning och styrning

e Tidplan och budget

Slutmote
Infor slutmétet forser utforaren referensgruppen med:

¢ En interngranskad slutrapport. Dokumentation fran egenkontrollen kan komma att begéras ut.
o Energiforsks mall for rapportgranskning

En sammanstalld version av referensgruppens granskningskommentarer och utforarens hantering av
dessa kan komma att begéras av Energiforsk. Pa slutmétet ska foljande checklista gés igenom
tillsammans med projektets referensgrupp:

e Projektets mal och syfte ér tydligt beskrivet och dverensstimmer med syftet enligt
projektbeskrivningen/bestéllningen.

e Bakgrunden ar vélbeskriven och det finns referenser till tidigare arbeten inom omrédet.

e Beskrivningen av projektgenomforandet ér tydlig och man har anvént adekvat angreppssétt for
att 16sa problemet.

e Projektets resultat har redovisats tydligt.

e Det ar tydligt vilka nya ron som projektet gett samt vad som kvarstar att gora.

e Rapporten har god kvalitet.
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