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Instruktion till utförare inom Energiforsks dammsäkerhetsprogram 
 
Ansvar och roller  
Utföraren kallar till och genomför referensgruppsmöten. Utföraren förser referensgruppen med 
projektbeskrivning och Energiforsks granskningsmall. Frågor med påverkan på budget eller inriktning 
ska kommuniceras till Energiforsk, för beslut i styrgruppen (eller delegerat).  

Referensgrupp utses av styrgruppen. Referensgruppen är bollplank för projektens innehåll, 
genomförande och resultat. Referensgruppen granskar och lämnar synpunkter på projektets slutrapport 
enligt Energiforsks granskningsmall.  

Styrgruppen ansvarar för slutlig granskning och godkännande av slutrapport. 
 
Referensgruppmöten  

Utförare av projekt inom Energiforsks dammsäkerhetsprogram ska genomföra minst tre 
dokumenterade möten med referensgruppen, varav ett startmöte och ett slutmöte.  

Startmöte 
Utföraren ska ha startsmöte tidigt, för dialog om förväntningar på projektet, och mötesnotering ska 
skickas till Energiforsk för att utföraren ska få börja fakturera. Utföraren förser referensgruppen med 
projektbeskrivning inför mötet.  

På startmötet ska följande punkter gås igenom: 

• Projektbeskrivning (genomgång av uppdraget) 
• Projektorganisation 
• Risker och kritiska moment  
• Uppdragsledning och styrning  
• Tidplan och budget 

Slutmöte 
Inför slutmötet förser utföraren referensgruppen med:  

• En interngranskad slutrapport. Dokumentation från egenkontrollen kan komma att begäras ut.  
• Energiforsks mall för rapportgranskning  

En sammanställd version av referensgruppens granskningskommentarer och utförarens hantering av 
dessa kan komma att begäras av Energiforsk. På slutmötet ska följande checklista gås igenom 
tillsammans med projektets referensgrupp:   

• Projektets mål och syfte är tydligt beskrivet och överensstämmer med syftet enligt 
projektbeskrivningen/beställningen. 

• Bakgrunden är välbeskriven och det finns referenser till tidigare arbeten inom området. 
• Beskrivningen av projektgenomförandet är tydlig och man har använt adekvat angreppssätt för 

att lösa problemet. 
• Projektets resultat har redovisats tydligt. 
• Det är tydligt vilka nya rön som projektet gett samt vad som kvarstår att göra. 
• Rapporten har god kvalitet. 
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